Генеральному директору
ООО «Склад-Сервис»
[ФИО руководителя]
от начальника склада
[ФИО]

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
«___» __________ 20__ г. № ___
О привлечении работников к работе в выходной день

Довожу до Вашего сведения, что в соответствии с приказом о проведении годовой инвентаризации необходимо завершить пересчёт товарно-материальных ценностей на складе № 2 в срок до 30 ноября 2026 г. Проведение данных мероприятий в установленные рабочие дни является невозможным без приостановки процесса отгрузки продукции, что приведёт к нарушению производственного цикла.
В связи с вышеизложенным прошу согласовать привлечение к работе в выходной день 22 ноября 2026 г. (суббота) в период с 09:00 до 17:00 следующих сотрудников: кладовщиков [ФИО] и [ФИО], а также оператора учёта [ФИО]. Привлечение указанных работников планируется осуществлять исключительно с их письменного согласия.
Оплата за работу в выходной день будет произведена в двойном размере либо, по желанию работника, ему будет предоставлен другой день отдыха в соответствии с требованиями трудового законодательства.
Начальник склада ____________ [ФИО]
«___» __________ 20__ г.
