Генеральному директору
ООО «Вектор»
[ФИО руководителя]
от системного администратора
[ФИО]

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
«___» __________ 20__ г. № ___
О списании неисправной оргтехники

Довожу до Вашего сведения, что две единицы оргтехники вышли из строя и не подлежат дальнейшему использованию. Указанное имущество было введено в эксплуатацию в 2015 и 2012 годах соответственно. Согласно заключению сервисного центра ООО «ТехСервис» от 10.11.2026 № 512, ремонт данного оборудования экономически нецелесообразен.
Перечень имущества, подлежащего списанию:
1) системный блок Dell OptiPlex 3020, инв. № 00112;
2) лазерный принтер HP LaserJet P2055, инв. № 00087.
В связи с вышеизложенным прошу создать комиссию для осмотра и списания указанного оборудования в установленном порядке. Также прошу организовать передачу списанного имущества на утилизацию.
Приложение: заключение сервисного центра № 512 от 10.11.2026.
Системный администратор ____________ [ФИО]
«___» __________ 20__ г.
