Генеральному директору
ООО «Дата Плюс»
[ФИО руководителя]
от руководителя IT-отдела
[ФИО]

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
«___» __________ 20__ г. № ___
О ремонте кондиционера в серверной

Довожу до Вашего сведения, что с 9 ноября 2026 г. в серверной (пом. 104) не работает кондиционер. В результате температура в помещении поднимается до 31 °C, что превышает допустимые для серверного оборудования пределы в 18–27 °C. В настоящее время охлаждение осуществляется переносным вентилятором и за счет открытой двери, что нарушает установленный режим доступа и создает угрозу для работоспособности оборудования.
По результатам осмотра специалистами ООО «КлиматСервис» установлено, что для восстановления работоспособности системы климат-контроля требуется замена компрессора. Согласно приложенной смете, стоимость работ и запчастей составляет 46 000 руб.
Прошу согласовать проведение ремонта кондиционера силами ООО «КлиматСервис» в срок до 20 ноября 2026 г. с оплатой в размере 46 000 руб.
Приложение: акт осмотра и смета ООО «КлиматСервис».
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