Директору
ООО «МебельПром»
[ФИО руководителя]
от начальника производственного цеха
[ФИО]

ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
«___» __________ 20__ г. № ___
О поломке форматно-раскроечного станка

Довожу до Вашего сведения, что 17 ноября 2026 г. в ходе производственного процесса вышел из строя форматно-раскроечный станок (инв. № 0045). Поврежден привод пильного узла. По оценке механика [ФИО], проведение ремонта силами нашего цеха технически невозможно.
В связи с отсутствием данного оборудования цех выполняет не более 40% плана раскроя. Это ставит под угрозу соблюдение срока сдачи заказа № 318 (кухонные гарнитуры), установленного на 1 декабря 2026 г.
Прошу согласовать выделение 120 000 руб. на ремонт силами сервисного центра в соответствии с прилагаемым коммерческим предложением. Также прошу согласовать работу второй смены на оставшемся оборудовании на период проведения ремонтных работ.
Приложение: акт осмотра оборудования, коммерческое предложение сервисного центра.
Начальник производственного цеха ____________ [ФИО]
«___» __________ 20__ г.
